
 

- Änderungen vorbehalten -  Seite 1 von 3 

  

Qualifizierungsmaßnahme Assistenz im Agrarbüro – ONLINE 
Programm 2025  

 

 
 
 
 
 
 
 

Datum Uhrzeit Thema Referent 

Tag 1 
Mittwoch, 
11.02.2026 

09:00 – 10:00 Begrüßung und Einführung in den 
Lehrgang 

- Vorstellungsrunde 
- Einführung in Big Blue Button 
- Erwartungsabfrage 

Susanne Schreiner-Janning, 
BBV Niederbayern 

 10:00-10:30 Der BBV – Interessenvertreter der 
Landwirte 

- Aufgaben der BBV Geschäftsstellen 
- Kernkompetenzen des BBV 
- Ehrenamtliche Engagement 

Möglichkeiten 

Susanne Schreiner-Janning, 
BBV Niederbayern  

Peter Huber, Direktor BBV 
Ndb/Opf 

 10:30 – 11:00 Der BBV – Interessenvertreter der 
Landwirte 

- BBV Landfrauen 
- BBV Bildungswerk 
- Next generation 

Peter Huber, Direktor BBV 
Ndb/Opf 

 11:00-12:45 EU-Agrarpolitik 

- Agrarpolitische Grundbegriffe 
- Erste und zweite Säule 
- GAP Reform 2023/24 

Peter Huber, Direktor BBV 
Ndb/Opf 

Tag 2   
Freitag, 
13.02.2026 

09:00 – 11:30 Grundfunktionen Ibalis, KULAP, VNP und 
Agrardieselsteuerrückerstattung 

Christian Persin, Fachberater 

 11:30 – 13:00 Die sozialrechtliche Absicherung durch 
die SVLFG 

- Landwirtschaftliche Alterskasse 
- Landwirtschaftliche Krankenkasse 
- Landwirtschaftliche 

Berufsgenossenschaft 
- Landwirtschaftliche Pflegekasse 

Überblick über Mitgliedschaft, Beiträge und 
Leistungen inkl. Betriebs- und Haushaltshilfe 

Regina Silbereisen, 
Fachberaterin 

Tag 3     
Freitag, 
27.02.2026 

09:00 - 13:00 Organisation im Agrarbüro 

- Wo drückt der Schuh? 
- Kampf dem Chaos – der 

Büroorganisation  
auf der Spur 

Birgit Barth, 
Kommunikationstrainerin 
und Schreibtischnanny  

Tagungsort:  ONLINE 

 

Tagesplanung: 11. Februar bis 27. März 2026 

Beginn:   09:00 Uhr  

Ende:    zwischen 12:00 und 13:00 Uhr 
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- Verbesserung der 
Schreibtischorganisation 

- Ablage besser 
organisieren/Optimierung der Ablage 

- Aufbau eines Aktenplans 

Umgang mit der Zeit  

Mittwoch, 
04.03.2026 

09:00 – 11:00 Generationenfolgeverträge, insbesondere 
Hofübergabevertrag 

RA Daniel Ranftl, BBV 
Niederbayern 

 11:00 – 13:00 Düngeverordnung mit ihren 
Dokumentationen 

Düngebedarfsermittlung & Co. 

Regina Silbereisen, 
Fachberaterin 

Tag 5 
Freitag, 
06.03.2026 

09:00 – 12:45 Landwirtschaftliches Steuerrecht 

- Grundlagen im Steuerrecht 
- Steuerliche Abgrenzung der 

Landwirtschaft 
- Digitale Belege und 

Belegaufbewahrung, E-Rechnung 

Josef Denk, BBV 
Steuerberatung für Land- 
und Forstwirtschaft GmbH 

 

Tag 6 
Mittwoch, 
11.03.2026 

09:00 -13:00  Digitale Sicherheit 

- Gesetzliche Vorgaben E-Rechnung 
- Ordnerstruktur und Aktenablage in der 

EDV 
- Daten und Dateien aus dem Internet 

laden, speichern, weiterverwenden 
- Digitaler Umgang mit Bildern und 

Videos 
- Gesetzeskonforme Aufbewahrung von 

Rechnungen und anderen Unterlagen 
- Datensicherung und -schutz am PC 

und Smartphone 
- Sicherheit im Internet 
- Virenschutz 
- Datenmanagementsysteme 

Georg Hutter, Hutter IT 

Tag 7    
Freitag, 
13.03.2026 

09:00 - 10:30 Der Notfallcheck Leo Ritzinger,  
BBV Niederbayern 

 10:30 – 12:00 Umgang mit Konfliktsituationen 

- Generationen- oder 
Partnerschaftskonflikte  

- Aktives Zuhören - ist lernbar 

Mediation als Alternative der Konfliktlösun 

Renate Ochmann,  
BBV Niederbayern 

Tag 8    
Mittwoch, 
18.03.2026 

09:00 – 11:00 Ehe- und Partnerschaftsverträge 
einschließlich Gesellschaftsverträge und 
Darlehen 

RA Peter Pilipp, BBV 
Niederbayern 

 11:00 – 13:00 Erbrecht und Vorsorge RA Peter Pilipp, BBV 
Niederbayern 

Tag 9    
Freitag 
20.03.2026 

09:00 – 11:00 Mehrfachantrag online Christan Persin, Fachberater 
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 11:00 – 13:00 KI im Agrarbüro Georg Hutter, Hutter IT 

Tag 10  

Freitag, 
27.03.2026 

09:00 – 12:00  Risikoanalyse: Versicherungsbedarf für 
Familie und Betrieb 

- Überblick über die wichtigsten Sozial-, 
Privat- und Sachversicherungen 

Georg Pfaffinger, BBV 
Service 

 12:00 – 13:00 Reflexion 

Abschluss der Qualifizierungsmaßnahme 

Susanne  
Schreiner-Janning, BBV 
Niederbayern 

 


