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Termine im Uberblick

Y

Termin Kurstagshummer
Dienstag, 08. Oktober 2024 1
Dienstag, 15. Oktober 2024 2
Dienstag, 22. Oktober 2024 3
Dienstag, 05. November 2024 4
Mittwoch, 06. November 2024 5
Dienstag, 12. November 2024 6
Mittwoch, 13. November 2024 7
Dienstag, 26. November 2024 8
Dienstag, 03. Dezember 2024 9
Dienstag, 10. Dezember 2024 10
Dienstag, 14. Januar 2025 11
Dienstag, 21. Januar 2025 12
Dienstag, 28. Januar 2025 13
Dienstag, 04. Februar 205 14
Dienstag, 11. Februar 2025 15
Dienstag, 18. Februar 2025 16
Montag, 24. Marz 2025 17

Anderungen sind vorbehalten
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BBV
Bildungswerk

Qualifizierung zur Agrarburofachkraft
Programm 2022/2023

Grundsatzliches:

Veranstaltungsort: BBV-Geschaftsstelle Landau/lsar, Anton-Kreiner-StraBe 1, 94405 Landau
Es werden Grundkenntnisse in Word, Excel, Internet und E-Mail vorausgesetzt.

Es werden digitale Instrumente, branchentypische EDV-L&sungen und Systeme der Informations-
speicherung eingesetzt.

Die Seminargebtihren betragen:

o 750 Euro fir BBV-Mitglieder, 920 Euro fir Nichtmitglieder

o Tagungsunterlagen zum Thema EDV vom Herdt-Verlag kosten ca. 20 € (Der Erwerb ist freiwillig.)
Stand des Programms: 29.07.2024 —Anderungen sind vorbehalten)

Veranstalter: BBV Bildungswerk im Bezirk Niederbayern, DammstraBe. 9. 84034 Landshut

Datum Uhrzeit Thema Referenten
Tag 1 09:00 - 11:00 | EinfUhrung in den Lehrgang Susanne Schreiner-
Dienstag Janning, BBV Oberpfalz
08.10.2024
11:00 - 12:00 | Aufgaben der BBV Geschéftsstelle Ingrid Ecker,
e Grundstlicksverkehrsgesetz BBV Geschéftsstelle
¢ Stellungnahmen Deggendorf-Landau-
e Politische Interessensvertretung Straubing
o Aktuelle Themen
12:30 - 14:30 | Die sozialrechtliche Absicherung durch die SVLFG Bernhard Prickl,
¢ Landwirtschaftliche Alterskasse BBV-Geschéftsstelle
¢ Landwirtschaftliche Krankenkasse Deggendorf-Landau-
¢ Landwirtschaftliche Berufsgenossenschaft Straubing
e Landwirtschaftliche Pflegekasse
Uberblick Uber Mitgliedschaft, Beitrdge und
Leistungen bei der Sozialversicherung
landwirtschaftlicher Unterthemen
Tag 2 09:00 - 12:00 |Erbrecht und Vorsorge Peter Pilipp,
. e Testamente Rechtsanwalt
Dienstag,
o Vorsorgevollmacht
15.10.2024 ) N
e Patientenverfiigungen
12:30 - 16:45 | Ehe und Partnerschaftsvertrage Peter Pilipp,
Rechtsanwalt
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Tag 3

Dienstag,
22.10.2024

09:00 - 12:00
12:30 - 16:45

Das Buro im Betrieb

e Bedeutung des landwirtschaftlichen Biros als
Betriebszentrale

Einrichtung und Ausstattung im digitalen Zeitalter
Digitale Terminverwaltung: Kalendersysteme
Ablagesysteme: traditionell und EDV-Ablage
Nutzung digitaler Kommunikationsmedien

Arbeitsplanung, Zeitmanagement

¢ Platzierung der notwendigen Biroarbeiten im
Arbeitsalltag

¢ Planung und Erledigung der Biroarbeiten nach
Prioritatsstufen

e FEinsatz verschiedener Planungshilfen, Einbindung
digitaler Méglichkeiten

e Erkennen individueller Zeitdiebe

Birgit Barth,
Business Coach

Tag 4

Dienstag,
05.11.2024

09:00 - 12:00
12:30 - 16:30

Ordnerstruktur und Aktenablage in der EDV

Digitales Datenmanagement: Daten und Dateien aus
dem Internet laden, speichern, weiterverwenden

Digitaler Umgang mit Bildern und Videos

Gesetzeskonforme Aufbewahrung von Rechnungen
und anderen Unterlagen

Digitale Datensicherung / elektronische Archivierung

Sicherheit im Internet, Bedrohungen erkennen
e Virenschutz, Spyware, Firewall

e Sicherheit am Smartphone

e Schutz der persénlichen Daten

e Schutz des Heimnetzes

Nutzung sozialer Medien
Informationsmanagement per Internet

Zugang zu PC, Tablet, Smartphone
¢ Digitale Dienste und Gefahren

Recherchen im Internet

Johannes Gleixner

Tag 5

Mittwoch,
06.11.2024

09:00 - 12:00
12:30 - 16:30

Eco DMS - eine Mdglichkeit flir ein papierloses Biro

Der Umgang mit Telefon und Faxgerat, mit E-Mail

und Smartphone

e Synchronisation zwischen Handy- und
Internetkalender

¢ Synchronisation von Kontakten

e Cloud-L6sungen fiir die LW

Datenspeicher flir den Betrieb

Die Landwirtschaft im Internet:
Spezielle Landwirtschaftsseiten und Apps
z.B. Hit-Datenbank, LFL

Onlinebanking und Onlineshopping
o Digitale Bezahlsysteme

Sicherheits-Tipps

Johannes Gleixner
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Tag 6 09:00 - 12:00 | Das Textverarbeitungsprogramm MS WORD als Johannes Gleixner
. 12:30 - 16:30 | hilfreiches Werkzeug im Agrarbiro
Dienstag,
12.11.2024 Nutzliche digitale Werkzeuge in WORD fir das
Agrarbiro
o Autotext
o Autokorrektur
e Konvertieren in PDF
e Einbinden von Graphiken
o Erstellen von Tabellen
Digitale Formatvorlagen
e Briefvorlagen, Briefkopf
o Umschlage, Etiketten
e Serienbrief
e Ordnerriickenschilder
e Visitenkarten
Sinnvolle digitale Arbeitshilfen erstellen im Agrarbiro
e Faxvorlage
o Merkzettel
e Checkliste
Tag 7 09:00 - 12:00 | Das Tabellenkalkulation MS Excel — Ein gutes Johannes Gleixner
. 12:30 — 16:30 | Hilfsmittel fir das Agrarbiro
Mittwoch,
13.11.2024 Excel als Datenbank im Agrarblro nutzen
o Daten digital erfassen, auswerten, sortieren
e Das digitale Rechnungsformular
e Nutzen von Formeln
o Arbeitszeiterfassung
e Stundenauswertung
e Graphische Darstellung
e Arbeiten mit mehreren Tabellenblattern
Tag 8 09:00 - 12:00 | Baurecht in der Landwirtschaft Peter Pilipp,
. Rechtsanwalt
Dienstag,
26.11.2024
12:30 - 16:00 | Generationenfolge, Gesellschaftsrecht, Daniel Ranftl,
Grundstlcksubertragung, Hofpacht Rechtsanwalt
Tag 9 09:00 - 12:00 | Fir ein gutes, gesundes und sicheres Miteinander auf | Leo Ritzinger, BBV
. 12:30 - 14:30 | den Hoéfen Hauptgeschéftsstelle
Dienstag, ; -
03.12.2024 o Konfliktbewaltigung
e Ziele im Leben setzen schafft Selbstbewusstsein,
Zufriedenheit und Perspektive
e Bauernhofcheck - Der Airbag im
landwirtschaftlichen Betrieb
Tag 10 09:00 - 12:00 | Risikoanalyse Johannes Huber,
Dienstag 12:30 - 14:30 | e Versicherungsbedarf flr Familie und Betrieb BBV Service
; o Uberblick Uiber die wichtigsten Sozial-, Privat- und
10.12.2024 .
Sachversicherungen
* Rechtliche Regelungen bei Versicherungsvertragen
o Notwendige Melde- und Verwaltungsaufgaben
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Tag 11 09:00 - 11:00 | Voraussichtlich: Umsetzung der Diingeverordnung im | N. N.
. landwirtschaftlichen Betrieb — Grundsétzliches und
Dienstag, . : .
Umsetzung von Dokumentation und Bilanzierung
14.01.2025 N .
Dingebedarfsermittlung
11:00 - 12:00 |Voraussichtlich: Agrardieselsteuerriickvergitung N. N.
12:30 - 15:30 | Voraussichtlich: Kapitalmanagement N. N.
¢ Vermogensaufbau
e Basel lll und Rating
e Das erfolgreiche Bank- und Kreditgesprach
Tag 12 09:00 - 11:00 | Aktuelle EU-Agrarpolitik Peter Huber, Direktor
. BBV Bezirksverband
Dienstag, Niederbayern
21.01.2025 Y
11:00 - 11:30 | Was leistet der BBV flr seine Mitglieder Peter Huber, Direktor
BBV Bezirksverband
Niederbayern
11:30 - 12:15 | Wildschadenregulierung Peter Huber, Direktor
BBV Bezirksverband
Niederbayern
12:45 - 14:15 | Férderung — Wichtiges im Zusammenhang mit Ludwig Schiitz, AELF
Antragstellungen Landau-Pfarrkirchen
¢ Verwaltungsverfahren
¢ Widerspruchsverfahren
e Kulturlandschaftsprogramm KULAP
Tag 13 09:00 - 10:30 | Konditionalitatskontrollen und Flachenmonitoring — Franz Erhard, AELF
. wie wird geprift Landau-Pfarrkirchen
Dienstag,
28.01.2025
10:30 - 12:00 | Dorf- und Betriebshilfe Maria Buchholz, VDBH
12:30 - 13:30 | Investitionen und Diversifizierung Franz Ohlenhorst, AELF
Zukunftsperspektiven flr landwirtschaftliche Betriebe | Landau-Pfarrkirchen
13:30 - 14:00 | Voraussichtlich: Vertragsnaturschutz N. N.
Tag 14 09:00 - 12:00 | Landwirtschaftliche Buchfiihrung Laura Maier,
Dienstag 12:30 - 15:00 | Aufbau des Jahresabschlusses BBV Steuerberatung
04_02_202’5 e |esen des Jahresabschlusses
e FErfolgsbegriffe
e Buchfuhrungsauswertung
e Bilanzanalyse
* Bedeutung fur das Kreditwesen
Praktische Ubungen
Tag 15 09:00 - 12:00 I:andwirtschaftliche Buchfiihrung: Praktische Laura Maier,
Dienstag 12:30 - 15:00 | Ubungen BBV Steuerberatung
11.02.2025 Betriebliche Auswertung des Jahresabschlusses
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Tag 16

Dienstag,
18.02.2025

09:00 - 12:00
12:30 - 15:00

Steuerrecht

Steuerliche Abgrenzung der Landwirtschaft
Viehhaltung und Gewerblichkeit
Nebenbetriebe und Gewerblichkeit
Steuerliche Bewertung des Vermdgens —
Einheitsbewertung

Umsatzsteuer

Einkommenssteuer

Laura Maier,
BBV Steuerberatung

Tag 17

Montag,
24.03.25

09:00 - 12:30

Mehrfachantrag Online

Planung
Ausfillen
Entgegennahme
Kontrolle
Bayern-Viewer

Johannes Gleixner

13:00 - 14:15

Berufsstandische Arbeit und
Landfrauenarbeit im Bayerischen Bauernverband

Interessenvertretung auch unter Nutzung sozialer
Medien

Offentlichkeitsarbeit praventiv statt reaktiv
Vertiefende Bildungsangebote im BBV-
Bildungswerk und Fachseminare in Herrsching
MontagsTelefon der BBV-Stiftung Land und Leben
Bauerlicher Hilfsdienst e.V

Claudia Erndl,
Bezirksbauerin
Niederbayern

14:15-15:00

Reflexion
Abschluss der QualifizierungsmaBnahme
Ubergabe der Zertifikate

Claudia Erndl,
Bezirksbauerin
Niederbayern
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