
Wir suchen Dich! 

Du l(i)ebst das Land und die jungen Menschen in der ländlichen Region?
 Du möchtest Deine persönlichen und fachlichen Stärken einbringen und ausleben?

 Du willst einen Job, der den ländlichen Raum mitgestaltet?



Dann bist Du bei uns richtig!



Wir sind die Bayerische Jungbauernschaft e.V. (BJB) und vertreten als Jugendverband rund 20.000 junge Menschen vom Land. 
Unsere Motivation: Lebenswerte ländliche Räume für Jugendliche und junge Erwachsene. 

Für die Verstärkung unseres Teams in der Geschäftsstelle in Germering suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt




eine

Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d)

(Vollzeit)

Eigenverantwortliche Organisation des Sekretariats und Erledigung der Korrespondenz.
Bankverkehr inklusive Rechnungsstellung und Mahnwesen.
Buchungswesen und Auswertung in Zusammenarbeit mit der Landesgeschäftsführerin. 
Alles rund um das Vereinswesen und die Mitgliederverwaltung.
Prüfung verbandsinterner Förderanträge.
Übernahme vielfältiger organisatorischer Aufgaben bei Projekten und Veranstaltungen.
Unterstützung der Landesgeschäftsführerin sowie der ehrenamtlichen Mitglieder. 

DER JOB

Du kümmerst Dich um

Ein abwechslungsreiches und spannendes Arbeitsfeld in der Jugendverbandsarbeit.
Einen Job mit Eigenverantwortung und kreativen Spielraum.
Flexibilität bei Arbeitszeit und -ort (mobiles Arbeiten).
Tolle Kolleg:innen: Wir sind ein junges motiviertes Team mit flachen Hierarchien und viel Humor,
in dem Deine eigenen Ideen immer willkommen sind und Du mit Deiner Arbeit respektiert wirst.
Eine unbefristete Anstellung in Vollzeit (40,1 h/Woche).

DIE KONDITIONEN

Du bekommst

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Ähnliches.
Gute PC-Anwendungskenntnisse / MS-Office /moderne Softwareanwendungen.
Berufserfahrung im Bereich Sekretariat/Assistenz von Vorteil.
Erfahrungen in der Buchhaltung (vorzugsweise DATEV-Erfahrung).
Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit, eine strukturierte Arbeitsweise und
Verantwortungsbewusstsein, sowie Diskretion.
Engagement und Begeisterung für die vielfältige Arbeit mit Landjugendlichen.

DAS PROFIL

Du bringst mit

Klingt das spannend? 

Dann zögere nicht und bewirb Dich schnell 

per E-Mail!

Du hast noch Fragen? 
Dann wende dich an Frau Isabella Karl, Landesgeschäftsführerin. 
Bayerische Jungbauernschaft e.V. 
Augsburger Str. 43 
82110 Germering 

Tel.: 089 – 89 44 14-0 
E-Mail: sekretariat@landjugend.bayern


