
Ihnen liegt Bildung am Herzen und Sie sind zugleich ein Organisationstalent? Dann bereichern Sie unser
Team!

Werden Sie unser 

Mitarbeiter (m/w/d) für
Veranstaltungsmanagement und Assistenz
im Zentrum von München (Vollzeit, ab sofort)

Ihre Aufgaben:
Veranstaltungsmanagement: Sie organisieren viel ​fältige Bildungs ​veranstaltungen, unterstützen das Marke ​ting
und betreuen das Backoffice
Prozessmanagement: Sie kümmern sich um die bayern ​weit genutzten Tools der Bildungs ​arbeit von der
Veranstaltungs ​konzeption über die Daten ​verarbeitung bis zur Buchhaltung 
Team- und Projektassistenz: Sie unter ​stützen den Bereich und damit auch das BBV-Bildungswerk und das BBV-
Berufs ​bildungswerk in allen üblichen Büro ​aufgaben, erstellen Korrespondenzen, Veröffent ​lichungen und
Präsentationen 

Was wir uns von Ihnen wünschen:
Berufserfahrung
Kommunikations- und Teamfähigkeit
Sicherheit in deutscher Rechtschreibung und Grammatik
Souveränität bei Anfragen und im Telefonhandling
Erprobtes Organisationstalent
Selbstständige Arbeitsweise
Routine im Umgang mit MS Office, gerne auch Lotus Notes
Erfahrungen mit bzw. Affinität zu modernen Medien und (Kooperations-)Tools von Social Media bis Miro und Co

Was Sie von uns erwarten können:
Eine sinnhafte Tätigkeit, bei der Sie Ihre eigenen Ideen einbringen können
Intensive Einarbeitung und Unter ​stützung in einem kollegialen Team
Einen sicheren Arbeits ​platz bei einem starken Verband
Unbefristete Über ​nahme bei entsprechender Eignung
Bezahlung nach dem Tarif ​vertrag für den öffent ​lichen Dienst der Länder (TV-L)
Weihnachtsgeld, 30 Tage Urlaub und eine betriebliche Altersvorsorge
Einen Arbeitsplatz in verkehrsgünstiger Lage
Tageweise Möglichkeit zu mobilem Arbeiten

Wer wir sind:
Wir, der Bayerische Bauernverband, vertreten die Interessen von circa 140.000 Mitgliedern gegen ​über Politik,
Verwaltung und Wirtschaft. Der bäuerlichen Unternehmer ​familie stehen wir mit kompetentem Rat und vielseitigen
Dienst ​leistungen zur Seite. Seit über 75 Jahren bieten wir sichere und qualifizierte Arbeits ​plätze. Mehr über uns
erfahren Sie auf www.BayerischerBauernVerband.de.

Der Bereich Qualifizierung und Bildung ist das Zentrum der bayernweiten Bildungs ​arbeit im Verband – wir
konzipieren, planen und koordinieren Angebote der allgemeinen Erwachsenen ​bildung, der beruflichen Weiterbildung,
der internen Personalentwicklung sowie Arbeitstagungen und kümmern uns um gute Rahmen ​bedingungen – von der
Bildungspolitik bis zu den „Tools“.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehalts ​vorstellung per E-Mail an
Bewerbung132@BayerischerBauernVerband.de (ein strukturiertes PDF-Dokument, max. 5 MB). Erste Fragen
beantwortet gerne Gunther Strobl (Tel. 089 55873-150).

Bayerischer Bauernverberband Generalsekretariat
Max-Joseph-Straße 9, 80333 München
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